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Управление по делам архивов Республики Бурятия

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИВ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ»

 

П Р И К А З

16.12.2013                                                                                                                                           №  40

 
г. Улан-Удэ


об утверждении Правил работы читальных залов архива 

В связи с утверждением Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архива Российской Федерации (утвержден Приказом Министерства культуры РФ от 03.06.2013 № 635, зарегистрирован Минюстом России 14.11.2013, регистрационный номер 30386) и в целях упорядочения работы пользователей с архивными документами в читальных залах архива, их прав и обязанностей  

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Правила работы читальных залов Государственного архива Республики Бурятия и  ввести ее в действие с 01.01.2014 (приложение № 1)
2. Всем заведующим читальными залами и сотрудникам архива руководствоваться в работе данными правилами.
3. Начальникам Отделов в срок до 23.12.2013 провести занятия с сотрудниками Отделов по разъяснению основных положений  Правил работы читальных залов архива. 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности Н.А. Ильину.


Директор                                                                                                  Б.Ц. Жалсанова
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Управление по делам архивов Республики Бурятия

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИВ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ»

 

П Р И К А З

16.12.2013                                                                                                                                           №  41

 
г. Улан-Удэ


об утверждении Распорядка работы читальных залов архива 

В  целях упорядочения работы читальных залов архива

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Распорядок работы читальных залов № 1, 2, 3 архива (приложение № 1)
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по основной деятельности Н.А. Ильину.


Директор                                                                                                  Б.Ц. Жалсанова



С приказом ознакомлены: _________  Зангеева Н.В.
                                            _________  Ильина Н.А.
                                           _________   Сороковикова Н.Г.
                                           _________   Алексеева О.П.






[bookmark: _GoBack]Приложение № 1

	ГБУ «Государственный архив                                                  
Республики Бурятия»   

                                                                                                                                                  
	Утверждено приказом 
                    директора ГБУ «ГАРБ»
от  ______________ № ____                                                                                                                



ПРАВИЛА РАБОТЫ  ЧИТАЛЬНЫХ ЗАЛОВ 
ГБУ «ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИВ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4196; 2013, № 7, ст. 611), Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 (зарегистрирован Минюстом России 06.03.2007, регистрационный № 9059), Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архива Российской Федерации (утверждены Приказом Министерства культуры РФ от 03.06.2013 № 635, зарегистрирован Минюстом России 14.11.2013, регистрационный номер 30386) и регулируют отношения в части организации работы пользователей в читальных залах Государственного архива Республики Бурятия.
1.2. Правила устанавливают порядок работы пользователей с документами Архивного фонда РФ, другими архивными документами, не содержащими сведения, составляющие государственную тайну (далее – дела, документы), и справочно-поисковыми средствами к ним в читальных залах Государственного архива Республики Бурятия (далее – госархив) в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия, нормативными правовыми актами Федерального архивного агентства, Управления по делам архивов Республики Бурятия, ГБУ «ГАРБ».  
1.3. Пользователи обладают равными правами на доступ к делам, документам  госархива и справочно-поисковым средствам к ним.
1.4. Плата за посещение читальных залов, пользование делами, документами и справочно-поисковыми средствами к ним не взимается.
1.5. Платные услуги пользователям предоставляются госархивом в соответствии с установленным порядком.
  1.6. На основании настоящих Правил госархив разрабатывает документы, регламентирующие использование архивных документов через читальные залы, с учетом специфики их состава и особенностей работы госархива. Указанные документы не могут противоречить настоящим Правилам.
1.7. Распорядок работы читальных залов устанавливается руководством госархива.

2. Порядок допуска пользователей в читальные залы госархива

2.1. Пользователь допускается для работы в читальный зал на основании личного заявления или письма направившей его организации, в которых указываются фамилия, имя, отчество пользователя, должность, ученое звание, ученая степень, тема, хронологические рамки и цель исследования.
2.2. Пользователь заполняет анкету рекомендованного образца (приложение к настоящим Правилам) и предъявляет паспорт сотруднику читального зала для идентификации личности.
2.3. Разрешение на работу в читальном зале дается руководителем архива или уполномоченным им лицом (далее – руководство архива) на срок не более одного года с оформлением пропуска в читальный зал в установленном порядке. Срок работы в читальном зале может быть продлен руководством архива по заявлению пользователя. Об изменении темы и хронологических рамок исследования пользователь информирует в письменном виде сотрудника читального зала.
2.4. Студенты высших учебных заведений Российской Федерации представляют официальное письмо с обоснованием необходимости работы с архивными документами за подписью ректора (проректора, декана факультета).
2.5. Иностранные пользователи оформляются на основании официального письма зарубежного научного учреждения, принимающей российской организации, дипломатического представительства или личного заявления на имя директора архива.  
2.6. Переводчики, сопровождающие иностранных пользователей, оформляются для работы в читальном зале отдельно на общих основаниях.
2.7. На каждого исследователя в читальном зале заводится личное дело, в которое включаются следующие документы: официальное письмо или личное заявление о допуске в читальный зал с резолюцией руководства архива, анкета, расписка о соблюдении правил работы с документами, содержащими персональные данные, заказы-требования на выдачу дел, заказы на копирование документов. В личное дело иностранного пользователя включается дополнительно копия документа о регистрации по месту пребывания в РФ.

3. Права, обязанности и ответственность пользователей

3.1. Пользователь вправе:
3.1.1. Получать для изучения дела, документы в виде подлинников и/ или копий фонда пользования, прошедшие научное описание, техническое оформление и находящиеся в удовлетворительном физическом состоянии.
Дела, документы, содержащие сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, выдаются при наличии письменного разрешения гражданина, а после его смерти – с письменного разрешения наследников данного гражданина до истечения 75 лет со дня создания документов. Дела, документы, принятые в архив от собственников или их владельцев, выдаются, если это не противоречит условиям их передачи на хранение.
Подлинники дел, документов при наличии копий фонда пользования выдаются только в случае проведения специальных научных работ по текстологии, кодикологии, палеографии, изучения водяных знаков и других внешних особенностей документов и организации их фототипического издания с письменного разрешения руководства архива.
3.1.2. Пользоваться справочно-поисковыми средствами к делам, документам, печатными изданиями и другими материалами научно-справочной библиотеки и справочно-информационного фонда архива по теме исследования.
3.1.3. Получать непосредственно в архиве или с использованием информационно-телекоммуникационных технологий информацию о распорядке работы читального зала, порядке и условиях предоставления архивом государственных и муниципальных услуг.
3.1.4. Заказывать непосредственно в архиве или с использованием информационно-телекоммуникационных технологий дела, документы, справочно-поисковые средства к ним по теме исследования для работы в читальном зале.
3.1.5. Заказывать единовременно в течение рабочего дня и получать не позднее чем через 2 рабочих дня со дня оформления заказа:
до 20 дел общим объемом не более 1500 листов из архивных фондов государственных органов, органов местного самоуправления и организаций или не более 500 листов из архивных фондов личного происхождения;
до 10 единиц хранения аудиовизуальных и электронных документов.
Количество дел, документов, копий фонда пользования, находящихся одновременно у пользователя, не может превышать 20 единиц хранения.
Дела, документы, копии фонда пользования выдаются на срок до одного месяца, подлинники особо ценных дел, документов – на срок не более двух недель.
3.1.6. Получать описи дел, документов, печатные издания и другие материалы научно-справочной библиотеки и справочно-информационного фонда архива, а также иметь доступ к автоматизированным справочно-поисковым средствам, находящимся в читальном зале, в день заказа.
3.1.7. Получать консультации специалистов архива по составу и содержанию дел, документов и справочно-поисковых средств к ним по теме исследования.
3.1.8. Получать информацию о существующих ограничениях на доступ к отдельным категориям дел, документов по теме исследования, о необходимых процедурах для получения разрешения на доступ к ним, а также о сроках завершения научного описания, технического оформления и/или специальной обработки дел, документов.
3.1.9. Делать выписки из предоставленных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним.
3.1.10. Получать платные услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.1.11. Пользоваться оборудованием читального зала, предназначенным для работы пользователей.
3.1.12. Использовать при работе с делами, документами, справочно-поисковыми средствами к ним, за исключением копирования, собственные технические средства без звуковых сигналов и без подключения к локальной сети архива или арендовать технические средства архива. Использование собственных технических средств допускается, если это не влияет на работу других пользователей.
3.1.13. Вносить в читальный зал и выносить предметы письма, личные вещи, выписки, сделанные пользователем из дел, документов, справочно-поисковых средств к ним, копии архивных документов, печатных изданий на всех видах носителей, машинописный, рукописный текст, гранки научной работы. Вносить и выносить копии архивных документов, печатные издания, машинописный, рукописный текст, гранки научной работы при наличии специального пропуска.
3.1.14. Привлекать, в случае необходимости, к работе в читальном зале помощников или переводчиков. Оформление сопровождающих пользователя лиц для работы в читальном зале осуществляется на общих основаниях.
3.1.15. Обращаться с предложениями, замечаниями, жалобами по вопросам обслуживания в читальном зале к сотрудникам читального зала, руководству архива.
3.1.16. Предоставлять архиву библиографическую справку и/или экземпляр издания, подготовленного на основе архивных фондов, для учета архивных документов, введенных в научный оборот.
3.1.17. Обжаловать отказ в выдаче дел, документов и справочно-поисковых средств к ним по теме исследования в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. Пользователь обязан:
3.2.1. Соблюдать настоящий Порядок.
3.2.2. Соблюдать распорядок работы читального зала, тишину и чистоту в читальном зале во время работы.
3.2.3. Регистрироваться при каждом посещении в журнале учета посещений читального зала.
3.2.4. Сдавать на хранение при входе в читальный зал верхнюю одежду, сумки размером более 200 x 300 мм, зонты, пакеты и другие предметы, кроме указанных в пунктах 3.1.12, 3.1.13.
3.2.5. Вносить в читальный зал предметы письма и личные вещи в прозрачном пакете и/ или сумке размером не более 200 x 300 мм.
3.2.6. Проверять при получении заказанных описей, дел, документов, копий фонда пользования их целостность и сохранность и расписываться в заказе (требовании) за получение каждой (каждого) из них.
3.2.7. Незамедлительно сообщать сотруднику читального зала об обнаружении повреждений или дефектов описей, дел, документов, копий фонда пользования, отсутствии листов, неправильной нумерации, наличии посторонних вложений, не указанных в листах-заверителях полученных дел.
3.2.8. Обеспечивать при пользовании сохранность дел, документов, справочно-поисковых средств к ним, копий фонда пользования.
3.2.9. Заполнять листы использования просмотренных дел, документов.
3.2.10. Сдавать сотруднику читального зала после окончания работы при каждом посещении читального зала, предоставленные ему дела, документы, справочно-поисковые средства к ним, копии фонда пользования, печатные издания и другие материалы научно-справочной библиотеки и справочно-информационного фонда архива.
3.2.11. Соблюдать технические требования обращения с оборудованием, копиями фонда пользования, аудиовизуальными и электронными документами, автоматизированными справочно-поисковыми средствами.
3.2.12. Соблюдать общественный порядок, а также права и законные интересы сотрудников архива и других пользователей.
3.2.13. Выполнять требования сотрудников архива, охранной службы и службы пожарной охраны архива в чрезвычайных ситуациях (пожар, авария, угроза террористического акта).
3.2.14. Предъявлять сотруднику охранной службы, в случае необходимости, имеющиеся материалы и предметы, указанные в пунктах 3.1.12, 3.1.13.
3.2.15. При невозможности посещения читального зала в течение срока, на который выданы дела, документы, сообщать об этом сотруднику читального зала для продления срока их нахождения в читальном зале.
3.2.16. Указывать при использовании документов в опубликованной работе источник информации – место хранения дел, документов, их поисковые данные.
3.2.17. Нести ответственность за хищение и порчу дел, документов, причинение материального ущерба имуществу архива в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Порядок выдачи дел, документов, печатных изданий, предоставления научно - справочного аппарата

4.1. Дела, справочно-поисковые средства предоставляются пользователям на основании заполненных бланков заказов. Прием заказов на выдачу описей и дел осуществляется до 15 часов.  
Дела и другие материалы выдаются пользователям под расписку в бланке заказа за каждую единицу предоставленного материала.  
4.2. Сроки выдачи описей, дел, документов и других материалов, находящихся на хранении в архивохранилищах, устанавливаются руководством  госархива. Дела предоставляются пользователям через два рабочих дня, на третий день без учета дня оформления заказа. Сроки выдачи дел, документов могут быть увеличены свыше 3 и более дней с учетом количества рабочих мест и количества исследователей в читальном зале. 
Справочно - информационные и другие печатные издания, экземпляры описей, хранящиеся в читальных залах, выдаются пользователям в день заказа.
4.3. Исключение составляют сотрудники архива и работники архива ЗАГСа, которым дела должны быть выданы на следующий день. Командированным исследователям дела по первому заказу выдаются на  следующий день, а последующие заказы выполняются через день. Заказы, поступившие в Отдел государственного учета и обеспечения сохранности документов (далее – Отдел учета) в 1-ой половине дня, исполняются в 1-ой половине  следующего дня.  Заказы, поступившие в Отдел хранения во 2-ой половине дня, исполняются во 2-ой половине  следующего дня.  
4.4. Сроки в днях, максимальное количество единиц хранения, которое может быть заказано пользователем в один день, и максимальное количество единиц хранения, которые могут одновременно находиться у пользователя, приводятся в таблице:

	



№№ п.п.
	



Категории 
документов
	Пользователям 
в читальном зале

	
	
	Срок
(в днях)
	Кол-во ед. хр., которое может быть заказано в
один день

	1
	Документы на бумажной основе:
	
	

	
	Досоветского периода (не более 1500 л.)
	
30
	
до 20 дел

	
	документов советского и постсоветского периода (стандартных, не более 1500 листов)
	


30
	


до 20 дел

	2
	Фотодокументы
	14

	до 10 ед. хр.

	3
	Особо ценные документы
	14
	до 5 ед. хр.



 
4.5. Продление установленных сроков выдачи архивных документов и описей дел, документов производится:
	4.5.1. пользователям в читальном зале с разрешения руководства архива на срок не более трех дней с фиксированием на требовании срока, на который продляется пользование делом;
4.6. При наличии фонда пользования подлинные документы в читальные залы, как правило, не выдаются.
Подлинные документы могут выдаваться пользователям в исключительных случаях с разрешения руководства госархива с учетом конкретных обстоятельств (например, необходимость изучения внешних особенностей документов, неисправность технического оборудования для работы с микрокопиями, некачественные копии, наличие у пользователей медицинских противопоказаний для работы с микрокопиями, иные обстоятельства).
4.7. Фотодокументы предоставляются пользователям в виде копий или в электронном виде.
4.8. В целях обеспечения сохранности архивных документов не разрешается:
4.8.1. Входить в читальный зал в верхней одежде, вносить портфели, спортивные и хозяйственные сумки (размером более 200 х 300 мм), пластиковые пакеты, зонты, телефоны.
Курить, употреблять продукты питания, напитки следует в специально отведенных местах.
4.8.2. Выносить дела из читального зала, передавать их третьим лицам, оставлять открытые дела не защищенными от солнечного или электрического света продолжительное время, писать на листах бумаги, положенных поверх документов, загибать углы листов, калькировать документы, вкладывать в дела посторонние предметы, перекладывать листы в несброшюрованных делах, а также из одного дела в другое.
4.8.3. Пользоваться при непосредственной работе с архивными документами клеем, скотчем, маркером, штрихом для пишущей машинки, копировальной бумагой, чернильной авторучкой, ножницами, другими режущими предметами.
4.8. Запрещается вносить изменения в тексты документов, делать на документах и обложках дел пометы, исправления, подчеркивания.
4.9. При получении описей, дел, других материалов пользователи проверяют их состояние и сохранность в присутствии сотрудника читального зала.
При обнаружении повреждения или дефектов дел, документов, отсутствия листов в деле, неправильной нумерации пользователи должны сообщить об этом сотруднику читального зала.
4.10. Отказ или отсрочка в выдаче дел и документов допускается в случаях:
· 4.10.1. их плохого физического состояния;
· 4.10.2.  ограничений на использование документов, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации или фондообразователем при передаче документов на постоянное хранение;
· 4.10.3.  необходимости выполнения служебных заданий сотрудниками архива (справочная работа, тематическая разработка фондов, подготовка информационных материалов по запросам органов государственной власти, сборников документов, изготовление страхового фонда или фонда пользования, проведение проверки наличия документов, реставрация документов, оформление рассекреченных дел и др.);
·  4.10.4. выдачи дел и документов во временное пользование другим учреждениям;
·  4.10.5.  экспонирования заказанных материалов на выставке;
·  4.10.6.  выдачи их другому пользователю.
В читальный зал не выдаются дела (документы), не прошедшие научного описания и технического оформления.
4.11. При неявке пользователя без уважительных причин в читальный зал более двух недель подряд, полученные им дела, описи возвращаются в хранилища. Повторный заказ этих дел возможен только с разрешения руководства архива.
4.12. За 30 минут до окончания работы читального зала пользователи сдают дела и НСА зав. читальным залом.
5. Копирование и выдача копий архивных документов,
изготовленных по заказам пользователей

5.1. По заказам пользователей в зависимости от технических возможностей госархива и физического состояния документов изготавливаются ксерокопии, позитивы фотодокументов. Качество изготавливаемых копий обеспечивается госархивом.
5.2. Заказы на копирование оформляются пользователями на специальном бланке и передаются сотрудникам читальных залов. При оформлении заказа обязательно указываются поисковые данные документов.
При копировании большого количества документов к бланку заказа по требованию руководства госархива  может дополнительно прилагаться их перечень.
5.3. Копирование документов негосударственной части Архивного фонда Республики Бурятия, а также документов личных фондов производится в соответствии с порядком, установленным фондообразователями или их правопреемниками (наследниками), передавшими документы на постоянное или депозитарное хранение.
При отсутствии ограничений на копирование, установленных при передаче документов, оно осуществляется на общих основаниях.
5.4. Копирование документов, составляющих объект авторского права, в том числе документов творческого характера, осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации "Об авторском праве и смежных правах".
5.5. Объем, сроки и виды изготавливаемых копий устанавливаются руководством госархива с учетом технических возможностей и физического состояния документов.
5.6. Копирование фондов, коллекций в полном объеме производится с разрешения руководства госархива.
Не принимаются заказы на копирование документов, при исполнении которых может быть нанесен ущерб их физическому состоянию, а также документов, находящихся в плохой физической сохранности.
Вопрос о копировании уникальных документов, а также документов из дел, требующих расшивки или реставрации, решается руководством госархива  в каждом конкретном случае.
5.7. Копирование неопубликованных описей, каталогов, картотек, а также баз и банков данных и других архивных справочников в полном объеме по заказам пользователей не производится. Допустимые объемы копирования согласуются с руководством госархива  в каждом конкретном случае.
5.8. В исключительных случаях при отсутствии технических возможностей у госархива допускается копирование документов техническими средствами пользователей.
Копирование техническими средствами пользователей, в том числе сканерами, фотоаппаратами, видеокамерами и др., производится только с разрешения руководства госархива в его помещениях и под контролем сотрудников читальных залов.
Ответственность за качество копирования документов, проведенное техническими средствами пользователей, госархив не несет.
5.9. По согласованию с руководством госархива пользователи могут самостоятельно копировать изобразительные и графические материалы, карты, планы и чертежи или приглашать для этой работы специалистов (чертежника, фотографа, художника). В этих случаях копирование производится в помещениях госархива и под контролем его сотрудников  с соблюдением правил обеспечения сохранности документов.
5.10. Копии документов выдаются пользователям или их доверенным лицам под расписку, а также пересылаются по указанным адресам.
5.11. Копии частично рассекреченных документов, изготовленные госархивом по заказам пользователей с изъятием из текста при копировании нерассекреченных частей текста, выдаются им на общих основаниях.
5.12.  На копии архивного документа, изготовленной по заказу пользователя, госархив указывает архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа. При оформлении копии рассекреченного архивного документа на лицевой стороне в правом верхнем углу первого и последнего листов копии проставляется штамп «Рассекречено». При необходимости данный штамп проставляется на лицевой стороне всех листов копии рассекреченного архивного документа.
5.13.  Учет заказов на копирование ведется на бумажном носителе или в автоматизированной форме.
5.14. Вынос копий документов за пределы госархива оформляется специальным пропуском, подписанным ответственным лицом.
5.15.  Копирование документов исполняется только после оплаты счета в банке.



















 «Государственный архив Республики Бурятия»
АНКЕТА ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

Фамилия ______________________________________________________________
Имя _____________________________ Отчество ____________________________
Место работы (учебы) и должность _______________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Организация, направившая пользователя, ее адрес __________________________
______________________________________________________________________
Образование ___________________________________________________________
Ученая степень, звание __________________________________________________
Тема и хронологические рамки исследования _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Место жительства _________________________________________________
__________________________________________________________________
Телефон (домашний) ________________ (служебный) __________________
Серия и N документа, удостоверяющего личность ____________________
__________________________________________________________________

    С  Правилами   работы   пользователей   в  читальных   залах Государственного  архива Республики Бурятия  ознакомился(ась), обязуюсь их выполнять.
Дата ________________                       ____________ (Подпись)
________________________________________________________________
Обязательство-соглашение.
Я, _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
ознакомлен с действующим Порядком использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах Российской Федерации и обязуюсь его выполнять.
Согласен с автоматизированной обработкой и хранением данных, указанных в анкете.
Обязуюсь соблюдать режим конфиденциальности в отношении ставшей мне известной информации, использование и распространение которой ограничено законодательством Российской Федерации.
«___» _____________ 20__ г.
_______________________
                  подпись
______________________________    _____________________    _____________________________
   должность, сотрудника архива                       подпись                            расшифровка подписи
«___» _____________ 20__ г
Приложение № 1
	ГБУ «Государственный архив                                                  
Республики Бурятия»                                                                                                                                          
	Утверждено приказом 
                    директора ГБУ «ГАРБ»
от  ______________ № _____
                                                                                                          



Распорядок работы читальных залов № 1, 2, 3
 Государственного архива Республики Бурятия
  в зданиях по ул. Сухэ-Батора, 9а, Ленина, 54, ул. Павлова, 64



	№
	Дни недели
	Часы работы
	Перерыв на обед

	1. 
	Понедельник 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	2. 
	Вторник 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	3. 
	Среда 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	4. 
	Четверг 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	5. 
	Пятница
	Санитарный день 
	 

	6. 
	Суббота 
	Выходной день 
	

	7. 
	Воскресение
	Выходной день
	












Приложение № 2
	ГБУ «Государственный архив                                                  
Республики Бурятия»                                                                                                                                          
	Утверждено приказом 
                    директора ГБУ «ГАРБ»
от  ______________ № _____
                                                                                   




Распорядок работы читального зала № 3
ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия»
  в здании по ул. Павлова, 64



	№
	Дни недели
	Часы работы
	Перерыв на обед

	1. 
	Понедельник 
	09.00-12.00
13.00-16.30  
	12.00-13.00 

	2. 
	Вторник 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	3. 
	Среда 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	4. 
	Четверг 
	09.00-12.00
13.00-16.30
	12.00-13.00

	5. 
	Пятница
	Санитарный день 
	 

	6. 
	Суббота 
	Выходной день 
	

	7. 
	Воскресение
	Выходной день
	





image1.wmf

