 Отчет о работе ГБУ «Государственный архив РБ» 
за 2013год

Деятельность государственного бюджетного учреждения  «Государственный архив Республики Бурятия» в 2013году была направлена на выполнение показателей и плана организационных мероприятий на 2013 г.

Организационное, научно-методическое и информационное обеспечение

         В 2013 году продолжалось внедрение в практику работы административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг в области архивного дела, проведение работ по переводу документов в электронную форму.
В связи с необходимостью реализации постановления Правительства Республики Бурятия от 25.11.2010 № 506 «Об утверждении, реализации и контроле исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Республике Бурятия» и Планом реализации стратегии развития информационного общества Российской Федерации до 2011 года, утвержденным решением Совета при Президенте Российской Федерации от 13.02.2010 № Пр-357 и в целях создания информационно-технологической инфраструктуры архивных учреждений в 2013 году ГБУ «Государственный архив РБ» было выделено 2887,5 тыс. рублей на мероприятия по информатизации.
В целях создания информационно-технологической инфраструктуры архива, перевода архивных фондов в электронный вид, создания единой информационно-поисковой системы к документам архива была проведена следующая работа:
1. Разработано техническое задание на модернизацию сайта архива и заключен договор. В настоящее время сайт разработан, идет работа по его наполнению.
2. Подобрана конфигурация и заключен договор на приобретение 5 компьютеров для создания мест общественного доступа в читальных залах архива.
3. Заключен договор на поставку сканера и цветного принтера (формата А3).
4. Разработано техническое задание и заключен договор с ЗАО «АЛЬТ-СОФТ» информационные и коммуникационные технологии на поставку и адаптацию программно-информационного комплекса «КАИСА-Архив» (на 15 мест).
5. Заключен договор ЗАО «АЛЬТ-СОФТ» на обучение всех сотрудников архива работе с ПИК «КАИСА-Архив» с выдачей сертификатов.
6. Разработано техническое задание на приобретение 2 планетарных сканеров посредством проведения аукциона. По результатам аукциона был заключен договор с ЗАО «Синтарекс» и к началу IV квартала сканеры были поставлены.
7. Для обеспечения деятельности архива приобретено программное обеспечение:  MS SQL, Adobe Photoshop, Corel Draw, Kaspersky Endpoint Security 10.
         В рамках реализации Республиканской целевой программы «Развитие и использование информационных и телекоммуникационных технологий в Республике Бурятия (2009-2017 гг.)» архиву было выделено в 2013 г. 1827,0 тыс. руб.
	В целях оперативного предоставления информации из архивных фондов органам государственной власти Республики Бурятия, органам местного самоуправления в Республике Бурятия, гражданам, организациям, сокращения непроизводительных расходов, трудовых затрат, сроков оказания государственных услуг, минимизация издержек при получении государственной услуги архивом была проведена следующая работа:
          1. Заключен договор с ООО «Потенциалъ» на разработку 4 баз данных на работающих на платформе 1С: БД «Отвод земельных участков», БД «Награды», БД «Метрические книги», БД «Учет и контроль за исполнением запросов».
2. Для обеспечения сохранности информации и стабильной работы приобретены сервер, Raid-массив и комплектующие к ним.
3. Проведена конвертация БД «Архивный фонд» в ПИК «КАИСА».
	4. Были заключены договора гражданско-правового характера на сканирование и редактирование архивных документов, внесение текстовой информации в базу данных архива. 
5. Проведено обучение персонала архива на пользовательских курсах, курсах Photohop и Corel Draw.
В I квартале 2013г. была проведена плановая аттестация работников архива  с целью определения соответствия квалификации работников занимаемым должностям, выявления их потенциальных возможностей, стимулирования роста профессионализма.
В ходе подготовки к аттестации была проведена оценка уровня  профессиональных знаний работников с применением тестирования. Итоги  тестирования прилагались к аттестационным материалам на каждого аттестуемого работника.

         В 2013 году проводились работы по усовершенствованию структуры, штатного расписания и должностных инструкций.
Согласно п.5 Представления Счетной палаты Республики Бурятия от 7 марта 2013 г. № 1 о приведении наименования должностей в соответствие с Постановлением Правительства Республики Бурятия от 06.07.2007 № 228 «Об оплате труда работников государственного бюджетного учреждения «Государственный архив Республики Бурятия» и государственного казенного учреждения «Государственный архив документов по личному составу Республики Бурятия», содержащихся за счет республиканского бюджета»,  утверждена новая структура и штатное расписание  ГБУ «Государственный архив Республики Бурятия» с 1 апреля 2013 г.
 В 2013году завершена регистрация права оперативного управления на здание и земельного участка по ул. Павлова,64а.
В зданиях архива проведены ремонтные работы:
- (ул. Ленина, 54) проведен ремонт коридора, газетного хранилища и  архивохранилища №1; 
- (ул. Павлова, 64а)  проведен косметический ремонт рабочих кабинетов и читального зала;
- (ул. Красноармейская, 35) установлена система вентиляции в архивохранилище.
В 2013 г.  Государственным архивом были разработаны  методические рекомендации:
- Методические рекомендации по созданию цифровых копий документов на бумажной основе.
- Правила работы читальных залов ГБУ «ГАРБ».
- Положение об обработке персональных данных заявителей.


Обеспечение сохранности и государственный учет документов 
Архивного фонда РБ
 
Основой обеспечения сохранности документальных богатств архива является состояние его материально-технической базы. Осуществлялась планомерная работа по дальнейшему укреплению и развитию материально-технической базы архива. В 2013 году за счет внебюджетных средств были приобретены осушители воздуха, архивные коробки и тележки для перевозки документов из архивохранилищ в рабочие кабинеты и читальный зал. В 4 квартале приобретено 1000 штук архивных коробок из картона толщиной 3мм на общую сумму 326 тыс. рублей.
Важнейшей стороной обеспечения сохранности документов является улучшение их физического состояния.
За 2013 год отреставрировано 165 ед. хр., 27876 листов, подшито 492 дела личного происхождения из фондов Галсанова Ц.Г., Гапоненко В.В., Булдаева С.Н., Сёминой Г.М., Затеевых В.И. и И.Т., Комиссаровой Н.В., Зубакина А.В., Мохосоева М.В., оформлены обложки на 489 делах.   Подготовлено  на реставрацию и дезинфекцию 383 дела на 40 349листах.  Принято 482 дела после реставрации и дезинфекции. 
Проведена проверка наличия:
 - на бумажной основе - 13172 ед. хр., 
- микрофильмов страхового фонда - 3880 рулонов, 
- контроль технического состояния страхового фонда - 93933  кадров.
Проверено 1343 описи дел фондов, хранящихся в  архивохранилище №1.  
Для более рационального размещения фондов проведено в архивохранилищах перемещение коробок с делами, что составило 8607 коробок. Закартонировано 4666 дел, перекартонировано 6287 ед. хр., напечатано и наклеено – 711 ярлыков.
По обеспечению сохранности документов Архивного фонда РБ постоянно ведется контроль температуры и влажности воздуха в архивохранилищах.
В целях реализации нормативных требований по организации хранения и учету документов, осуществляется постоянный контроль за хранением  и движением архивных документов. При выдаче документов различным категориям пользователей проводится полистная проверка выдаваемых дел. Всего выдано 29132 ед. хр., из них 9868  - исследователям, 19197 - сотрудникам, 67 дел - во временное пользование.   Проверка  нумерации составила  1 334140 листов. Нумерация – 14029 листов. При подготовке дел, в случае необходимости, производился мелкий ремонт  документов и дел, подшивка описей.
За  2013 год принято на государственное хранение 4599 ед. хр. управленческой документации, 1410 ед. хр. НТД, 5ед. хр. по личному составу, 779 ед. хр. личного происхождения, по сдаточной описи 4 фонда личного происхождения: Председателя Президиума Верховного Совета Бурятской АССР А.А. Бадиева (63 документа), художника  Ф.И. Балдаева (377 документов), писательницы Л.Ф. Курочкиной (196 документов), председателя политического консультативного совета при Президенте РБ Б.П. Крянева (20 документов).
Продолжается работа по ведению автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда РФ. 
Введено 64128 заголовков в базу данных программного комплекса «Архивный фонд - 4.1». Подготовлено 352375 листов для создания фонда пользования методом оцифрования. Полностью подготовлен фонд Р-1131 «Бурятский республиканский комитет профсоюзов», в работе фонд Р-1980 «Избирательная комиссия Республики Бурятия», Р-2028 «Администрация Президента и Правительства Республики Бурятия». 
С целью сокращения объемов особо ценных дел, в 2013 г. архивом была запланирована работа по их уменьшению. 
 Сотрудниками  были изучены описи фондов  (86293 заг.) и проведено выявление ОЦД путем просмотра заголовков дел и составлены (номерники) следующих фондов:
Ф-1 «Кудинская степная дума» - 3530 заг.,
Ф-158 «Кяхтинская городовая ратуша» -1726 заг., 
Р-248 «Совет Министров Бурятской АССР» - 7961заг.,
Р-196 «Госкомитет РБ по статистике» -26509 заг.,
Ф-337 «Верхнеудинское полицейское управление» - 10841заг.,
Ф-20 «Верхнеудинский городовой магистрат» - 5329 заг.,
Ф-10 Верхнеудинская городовая ратуша-3445ед.хр., 
Ф-98 Селенгинское окружное полицейское управление-56 ед.хр., 
Ф-92 Канцелярия Кяхтинского градоначальника-3161 ед.хр., 
Ф-90 Верхнеудинская городская полиция -676 ед.хр., 
Ф-128 – Верхнеудинская городовая ратуша 1887 ед.хр. 
Ф-129 «Агинская степная дума» - 5187 заг.,
Ф-306 «Селенгинская городовая ратуша» - 132 заг.,
Р-475 «Президиум Верховного Совета Бурятской АССР» - 7332 заг.,
Р-661 «Горисполком» - 2369 заг.
Ф-262 «Селенгинский Троицкий монастырь»- 612 заг.,
Ф-207 «Тарбагатайское волостное правление»- 2457 заг.,
Ф-261 «Троицкосавская городская управа» - 1413 заг.,
Ф-131 «Агинское инородческое волостное правление 2-го участка»- 1014 заг.,
Ф-71 «Верхнеудинское и Баргузинское по крестьянским делам присутствие»- 656 заг.
При изучении описи фонда Ф-71«Верхнеудинское и Баргузинское по крестьянским делам присутствие» дел, относящихся к особо ценным, не выявлено. 
Составлены и утверждены на ЭПК Управления по делам архивов РБ описи особо ценных документов (ОЦД): 
Ф-2 «Селенгинская Степная дума» на 146дел,
         Ф-3 «Балаганская Степная дума» на 41дело, 
Ф-4 «Верхоленская Степная дума» на 44 дела,
Ф-12 «Ольхонская Степная дума» на 37дел, 
Ф-171 «Тункинская Степная дума» на 34 дела,
Ф-261 «Троицкосавская городская управа» на 33дела,
Ф-131 «Агинское инородческое волостное правление 2-го участка» на 36 дел.
В результате проведенной работы общий объем ОЦД сократился на 14855дел. На 01января 2014года числится 77845дел ОЦД.
Восстановлена  экземплярность описей. Проведена работа по проверке картографических документов.

Формирование Архивного фонда РБ
Обеспечение сохранности документов Архивного фонда, находящихся на хранении в учреждениях и организациях Республики Бурятия на стадии ведомственного хранения является главной задачей архива.
Для обеспечения сохранности документов продолжалась работа по совершенствованию организации делопроизводственной и архивной служб предприятий, учреждений и организаций. Ежегодно для лиц, ответственных за делопроизводство и архив проводятся  индивидуальные консультации и практические занятия по составлению номенклатуры дел, инструкции по делопроизводству, проведению экспертизы дел и описанию документов.
По формированию Архивного фонда РБ велась работа по обеспечению сохранности, учету и приему на государственное хранение управленческой и научно-технической документации  организаций,  входящих в список источников комплектования Государственного архива РБ. 
По плану на 2013 год было запланировано утверждение описей в количестве 4255 ед.хр. постоянного хранения и 840 ед.хр. по личному составу.
Во исполнение постановления Правительства Республики Бурятия от 12 ноября 2012 года № 666 «О внесении изменения в постановление Правительства Республики Бурятия от 30.06.2009 № 247 «Об утверждении нормативов, методики расчета и перечня расходов на содержание исполнительных органов государственной власти Республики Бурятия и аппарата мировых судей, финансируемых за счет республиканского бюджета» исполнительные органы государственной власти Республики Бурятия в 2013году предоставили на утверждение и согласование ЭПК Управления по делам архивов РБ описи дел постоянного и по личному составу, которые не были включены в план на 2013 год.
Таким образом, произошло перевыполнение плана по утверждению описей и приему документов. Утверждено 12127ед.хр. постоянного хранения и 3734 ед.хр. по личному составу.
Принято на государственное хранение 4599 ед.хр. управленческой документации. В связи с переименованием и изменениями функций ГБУ «Центр информационных технологий Республики Бурятия» передало научно-техническую документацию ГУ РБ «Бурятский проектно-изыскательский институт земельных ресурсов «Бурземпроект» в количестве 1410 ед.хр.
По плану необходимо было согласовать:
· 15 инструкций по делопроизводству, фактически согласовано на ЭПК Управления по делам архивов Республики Бурятия 16 инструкций;
· 26 номенклатур дел – согласовано – 87;
· 15 положений об ЭК (ЦЭК) –  согласовано 23;
· 12 положений об архиве – согласовано 24.
По плану необходимо было согласовать 26 номенклатур дел, фактически согласовано на ЭПК Управления по делам архивов РБ - 87 номенклатур. Перевыполнение плана произошло в связи с образованием Управления  по обеспечению деятельности мировых судей в Республике Бурятия, поэтому были разработаны номенклатуры дел судебных участков мировых судей.
В  список организаций-источников  комплектования  ГБУ  «Государственный архив Республики Бурятия» включено 3 новых учреждения: 
· Управление по обеспечению деятельности мировых судей в Республике Бурятия;
· Государственное казенное учреждение Республики Бурятия «Лесничество»;
· Федеральное государственное бюджетное учреждение «Объединенная дирекция Баргузинского государственного биосферного заповедника и Забайкальского национального парка».
Из них заключено 1 соглашение о сотрудничестве с  Федеральным государственным бюджетным учреждением «Объединенная дирекция Баргузинского государственного биосферного заповедника и Забайкальского национального парка»
Проведено 8 семинаров по делопроизводству и архивному делу:
	- в Институте дополнительного профессионального образования и инноваций на темы: «Кадровая работа, делопроизводство и архивное дело в системе государственного и муниципального управления» – 4 ч. Присутствовало 6 человек;  «Ведение делопроизводства в образовательном учреждении» – 4 ч. Присутствовало 15 человек; «Делопроизводство в учреждениях образования»  – 2 ч. Присутствовало 28 человек. Провела семинары  Романова Л.К.;
	- в Управлении Федеральной налоговой службы России по Республике Бурятия на тему: «Техническая обработка документов: составление описей, экспертиза ценностей документов, оформление дел и передача дел на хранение в архив» - 2 ч. Присутствовало 16 человек. Провела семинар Романова Л.К.;
	- в ООО «Центр кадровых технологий СТАФФ» на тему: «Практика современного делопроизводства и архивоведения» - 6 ч. Присутствовало 10 человек. Провела семинар  Романова Л.К.;
	- в Региональном общественном учреждении «Учебно-методический центр Объединения организаций профсоюзов Республики Бурятия» на тему: «Организация хранения документов. Передача документов в архив» - 2 ч. Присутствовало 15 человек. Провела семинар  Иванова И.С.;
	- в Администрации Советского района г. Улан-Удэ на тему: «Внедрение Инструкции по делопроизводству» - 1,5 ч. Присутствовало 16 человек. Провела семинар Романова Л.К.
При передаче документов на постоянное хранение была выявлена недостача в 3 организациях, поэтому сотрудниками отдела была проведена работа по проверке наличия и состояния дел, по итогам которой составлены листы проверок наличия и состояния дел, акты проверок наличия и состояния дел, акты о не обнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны. Всего решениями ЭПК Управления по делам архивов РБ снято с учета -34 ед.хр.


Создание справочно-поисковых средств и информатизация
	
	Работа отдела справочно-поисковых средств и информатизации в 2013 году была направлена на реализацию задач в области создания информационно-поисковых систем и информатизации архива. 
В 2013 году велась работа по созданию полноценного научно-справочного аппарата к фондам архива и повышение его информационного уровня. 
Усовершенствование описей. В области развития справочно-поисковых средств проводилось усовершенствование описей 8 фондов (ОДФ) с объемом 2863 ед. хр.:
1. Ф-175 «Горячинское отдельное сельское управление» - 666 ед. хр.;
          2.  Ф-54 «Куйтунское сельское управление» - 94 ед. хр.
          3.  Ф-36 «Больше-Уринское сельское управление» - 25 ед. хр.;
          4.  Ф-52 «Куналейское сельское управление» - 20 ед. хр.; 
          5.  Ф-51 «Ново-Брянское сельское управление» - 75 ед. хр.; 
          6.  Ф-55 «Хонхолойское сельское управление» - 70 ед. хр. 
7.  Ф-139 «Верхнеудинский земский исправник» - 274 ед. хр.; 
8.  Ф-102 «Кяхтинская таможня» - 1639 ед. хр.

Описание документов личного происхождения. За 2013 г. проведена работа по описанию 10 фондов личного происхождения, 6 фондов дополнительно пополнились документами личного происхождения:
1. ФР-2198 «Галсанов Цэдэн Галсанович (1917-1992) – народный поэт Бурятии» - 438 ед.хр.
2. ФР-2029 «Булдаев Сергей Николаевич (1934 -) - Председатель Совета Министров Бурятской АССР (1987-1990), Председатель Верховного Совета Бурятской АССР (1990-1991), общественно-политический деятель, ветеран партии и труда » - 112 ед.хр.
3. ФР-2210 «Гапоненко Валентина Владимировна (1944-2007) - кандидат исторических наук, доцент Восточно-Сибирской государственной академии культуры и искусств, заслуженный работник культуры Российской Федерации и Республики Бурятия» - 45 ед.хр. 
4. ФР-2211 «Затеев Владимир Иосифович (1924- ) - профессор Бурятского государственного университета, доктор философских наук, заслуженный деятель науки Российской Федерации и Республики Бурятия; 
Затеев Иосиф Тихонович (1898-1973) - педагог-просветитель, заслуженный учитель БМАССР, отец В.И. Затеева» - 30 ед.хр.;
5. ФР-2176 «Семина Галина Михайловна» (1929-  ) - директор ЦГА Бурятской АССР (1957-1960), краевед, заслуженный работник культуры Бурятской АССР, ветеран труда» -13 ед.хр. (дополнительная опись);
6. ФР-2085 «Комиссарова Нина Владимировна (1948-2004)-старший преподаватель кафедры экономики управления Бурятского государственного университета, краевед, музеевед, заслуженный работник культуры Республики Бурятия» - 2 ед.хр. (дополнительная опись);
7. ФР-2068 «Нимаева Лидия Чимитовна (1948 - 2003) - общественно-политический и государственный деятель, депутат Верховного Совета РБ, Совета Федерации Федерального Собрания РФ, советник главы администрации Таймырского (Долгано-Ненецкого) автономного округа, кандидат филологических наук» - 50 ед.хр. (дополнительная опись);
8. ФР-2193 «Мохосоев Маркс Васильевич (1932-1990) - советский химик-неорганик, член корреспондент АН СССР (1981), доктор химических наук, профессор, председатель Президиума Бурятского филиала СО РАН СССР, директор института естественных наук (1975-1987)» - 14 ед.хр. (дополнительная опись);
9. ФР-1127 «Зубакин Андрей Васильевич (1913 - 2011) - комсомолец 20-х гг., ветеран партии и труда, персональный пенсионер республиканского значения» - 11 ед.хр. (дополнительная опись);
10. ФР-1847 «Балдаев Филипп Ильич (1909-1982) - художник, детский писатель» - 64 ед.хр.   (дополнительная опись).

Каталогизация. Проведена каталогизация управленческой документации и фотодокументов, в которую включено: управленческой документации – 2449 ед.хр., фотодокументов – 373 ед.хр.
Было составлено тематических карточек: на управленческую документацию – 1599 (при плане 1000), что составило выполнение плана на 160% и на фотодокументы – 373 ед.хр. Было произведено вливание тематических карточек: 1476 – на управленческую документацию (при плане – 1000), фотодокументов – 373.
Была проведена индексация карточек после усовершенствования описей – 2210 карточек.
Перевод на ЕКДИ. Продолжалась работа по переводу архивной документной информации на Единый классификатор документной информации Архивного фонда РФ (ЕКДИ АФ РФ). В 2013 г. была запланирована работа по переводу систематического каталога советского периода на ЕКДИ. За 2013 г. было переведено на ЕКДИ 53950 ед.хр. (при плане 45000), что составило выполнение на 120%. 
Оцифровка документов. Продолжалась работа по оцифровке документов с бумажных носителей из ФР-2028 – «Администрация Президента и Правительства РБ» и ФР-1131 – «Совет профсоюзов РБ». Общий объем оцифрованных документов составил 188313 листов (1241 ед.хр.). Редактирование отсканированных дел составило 297 ед.хр.:
Работа с базами данных. С целью повышения оперативности поиска документной информации продолжалась работа над переводом текстовой информации в базу данных архива, в том числе и создание базы данных по метрическим книгам, хранящимся в Государственном архиве РБ. Всего за 2013 г. введено в БД –31333 описаний. Преимущественно в 4 квартале работа по вводу информации велась в ПИК «КАИСА». Всего введено – 1609 заголовков:
 1. Ф-180 «Верхнеудинский земской суд» - 483 заг.;
 2. Ф-337 «Верхнеудинское уездное полицейское управление Забайкальской области» - 1126 заг.
В 2013 г. сотрудниками архива проведена работа по вводу описей фотофонда архива в программно-информационный комплекс «КАИСА». 

	Помимо выполнения плановых показателей за 2013 г. отделом была проведена внеплановая работа по следующим направлениям:
 Составление 3 тематических перечней документов  по составлению генеалогии и родословной по фондам ОДФ – 689 заголовков:
Ф.8 «Хоринская Степная дума»;
Ф.7 «Баргузинская Степная дума»;
Ф.6 «Аларская Степная дума».
Редактирование фотоописей – 64 описи
         Редактирование отсканированных документов 
Редактирование отсканированных дел ФР-2028 «Администрация Президента и Правительства РБ» составило – 3358 листов (25 ед.хр.).
 Переименование каталожных ящиков. Всего было переименовано 15 ящиков.
Поиск и подготовка фотодокументов: К 90-летию Министерства образования и архивной службы РБ – 446 ед. хр.

Использование и публикация  архивных документов

По своей деятельности отдел использования и публикации документов занимался всеми видами использования и пропаганды архивных документов.
Инициативное информирование. Руководствуясь годовым планом работы подготовлены и отправлены по адресатам письма с инициативной информацией о знаменательных и памятных датах на 2013 г., организациям имеющих отношение к этим датам, в т. ч. органам государственной власти, всего информировано 196 организаций и учреждений.
Проведение информационных мероприятий с использованием архивных документов. В рамках празднования юбилейных дат 90-летия со дня образования Республики Бурятия и 90-летия Архивной службы РБ сотрудники Государственного архива РБ приняли активное участие в проводимых мероприятиях: 
- презентация выставки «90 лет Республике Бурятия» в Доме Правительства (31 мая 2013 г.);  
- презентация выставки «90 лет Архивной службе Республики Бурятия» в Народном Хурале Республики Бурятия»;
- презентация книги «90 лет Министерству образования и науки Республики Бурятия»; 
- презентация электронной выставки «125 лет Элбек-Доржи Ринчино, видному общественно-политическому деятелю и ученому Бурятии, России, Монголии» в ходе научно-практических конференций в Институте монголоведения, буддологии и тибетологии СО РАН и Национальной библиотеке РБ;
- презентация архивных документов на мероприятии, посвященном 70-летию Сталинградской битвы в Национальной библиотеке РБ.
- подготовка и проведение межрегиональной научно-практической конференции «Региональные архивы: история и современность»;
           Экспонирование архивных документов на выставках. В соответствии с планом работы и  в  рамках празднования 90-летия со дня образования республики архивом были подготовлены следующие выставки:
1) к 90-летию со дня образования Республики Бурятия;
2) к 125-летию Элбека-Доржи Ринчино видного общественно-политического деятеля и ученого Бурятии, России, Монголии  (электронный вариант);
3)  «Рождение республики» - совместный проект с Национальным музеем РБ; 
4) в Президентской библиотеке им. Б.Н. Ельцина (г. Санкт-Петербург) – 16 мая 2013 г.
В рамках празднования 90-летия Архивной службы  РБ подготовлена  
5) выставка «90 лет Архивной службе Республики Бурятия».         
	Внепланово по заказу Избирательной комиссии РБ подготовлена выставка «Из истории выборов в Республике Бурятия» и подготовлен макет буклета по выставке.
Проведение экскурсий, лекций для исследователей. Было подготовлено и проведено одно выступление: 
 - лекция для студентов ВСГАКИ на тему «Исполнение генеалогических запросов» (присутствовало 25 человек).
 Подготовка и проведение теле- и радиопередач.  
Сотрудниками архива были подготовлены и проведены 6 радиопередач: 
а) «К 80-летию со дня приезда делегации Моссовета в г. Верхнеудинск для оказания практической помощи БМАССР»;
б) «К 310-летию со дня прибытия делегации хори-бурят к царю Петру I»;
в) «К 135-летию со дня рождения Б.Б. Барадина, ученого-востоковеда, профессора»;
г) «90-летию со дня образования Республики Бурятия»;
д) «К 75-летию со дня начала освоения Гусиноозерского буроугольного месторождения»;
е) «К 85-летию со дня открытия первого театрального сезона Русского драматического театра в г. Улан-Удэ»;
2 телепередачи:
а) к 125-летию со дня рождения Э.-Д. Ринчино;
б) «К 90-летию Республики Бурятия и Архивной службы Республики Бурятия».
Использование архивных документов в средствах массовой информации. Подготовленные сотрудниками архива статьи на основании архивных документов опубликованы на страницах республиканского периодического издания «Бурятия», сайте ГАРБ и в научных изданиях. Так, за 2013 год было подготовлено и опубликовано 9 статей по следующим направлениям: 
1) «К 120-летию со дня рождения руководителя революции, основателя народно-революционной партии Монголии Дамдинай Сухэ-Батор» (опубликована на сайте ГБУ ГАРБ);
2) «Образование Бурят-Монгольской АССР – закономерный итог процесса самоопределения бурятского народа» (сайт Администрации Главы и Правительства РБ; газета «Бурятия», 29 марта 2013 г.);
3) «Роль М.М. Сахьяновой в становлении Бурятской республики» (сайт Администрации Главы и Правительства РБ, далее в газете «Бурятия»).
4)  «К 140-летию со дня рождения ученого-востоковеда Гомбожапа Цыбикова (1873-1930)» (на сайте ГАРБ);
   5) статья «К 210-летию со дня принятия решения о строительстве Гостиного двора в Верхнеудинске» (на сайте ГАРБ);
  6) статья «Архивы Бурятии» - для Омского архива (на сайт);
          7)  «Первый нарком просвещения Базар Барадин» (в кн. «90 лет Министерству образования и науки РБ»).
          8) «К 90-летию Архивной службы Республики Бурятия» (на сайте).
9) «Из истории Аларской Степной думы – органа местного самоуправления аларских бурят (1824-1890 гг.)   (Вестник БНЦ СО РАН)
Публикация архивных документов. За  2013 г. архивом были изданы публикации:
а) Буклет «Архивы Бурятии» к 90-летию Архивной службы Республики Бурятия;
б) Монография «Место Баргузинской Степной думы в истории местного самоуправления бурят (XIX – начало ХХ в.). (авторы Б.Ц. Жалсанова, Л.В. Курас);  
в) Книга «Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Бурятия: люди, годы, жизнь (1923-2013)» (автор Ильина Н.А.)
г) Опубликована совместная книга с Министерством образования и науки РБ «90 лет Министерству образования и науки Республики Бурятия» на основе документов и фотографий ГАРБ.  
д) Календарь знаменательных и памятных дат истории Бурятии на 2014 год;

Подготовлен электронный вариант сборника документов «Республика Бурятия: история административно-территориального устройства в документах Государственного архива Республики Бурятия (1923-2012 гг.)», а также проведена его археографическая обработка.
Предоставление архивных документов пользователям в читальном зале архива. Использование информационного материала  в архиве в последние годы значительно активизировалось. Одна из форм использования документов – предоставление архивных документов исследователям. Документы Архивного фонда РБ предоставляются  для научных исследований, генеалогических изысканий, поиска правоустанавливающих документов для оформления земельных участков и строений и др. За 2013 год читальные залы архива посетило 778 пользователей, количество посещений составило 2762.  Исследователям было выдано 9 868 дел.
Исполнение тематических запросов и запросов социально-правового характера. Значительное место в работе архива было отведено информационному обеспечению органов государственной власти, учреждений и организаций, своевременному исполнению социально-правовых и тематических запросов.
Исполнено – 538 тематических запросов, 307 запросов с положительным результатом,  в т. ч. для органов государственной власти – 169, что составило 57 % с положительных результатом от общего числа запросов.  Тематика запросов: отвод земельного участка, о создании, переименовании и реорганизации организаций и учреждений, о праве собственности на здания, сооружения, земельные участки, об открытии школ, переименовании поселков, городов и генеалогия.
Социально-правовых запросов исполнено 838, с положительным результатом – 533 (63% положительных).
  Велась работа по заполнению БД СИФ «Библиотека» -1640 описаний.
Рассекречивание документов. За 2013 г. подготовлен к рассекречиванию перечень аннотированных описаний групп документов за 1931-1940 гг. из фонда ФП-1 «Бурятский реском КПРФ» (323 дела).
Научно-исследовательская работа. В 2013 г. научно-исследовательская работа архива была направлена на исследование тем:
1) 90 лет Республике Бурятия; в ходе научно-исследовательской работы был выявлен 71 архивный	 документ по истории административно-территориального устройства Республики Бурятия за 1923-2013 гг.;
сотрудниками архива проведена научно-исследовательская работа в Российском государственном архиве кинофотодокументов (г. Красногорск) для подбора кинофотодокументов для фильма, посвященного 90-летию республики;
2) Российско-монгольские отношения – в ходе научно-исследовательской работы сотрудниками архива выявлено более 200 документов, составлен тематический перечень архивных документов «Советско-монгольские экономические связи (1955-1985 гг.)» из 59 документов, все документы отсканированы и отправлены в Российский государственный архив экономики (г. Москва) для публикации в сборнике документов в рамках работы российско-монгольской комиссии;
3) Поляки в Бурятии – продолжение работы по выявлению и археографической обработке документов разных фондов архива с целью издания сборника документов «Поляки в Бурятии»;
4) Степные думы бурят – органы местного самоуправления бурят в XIX – начале ХХ в. – начата работа по подготовке сборника документов «Аларская Степная дума в документах Государственного архива Республики Бурятия»;
5) Первая мировая война – начата работа по подготовке перечня документов по теме «Бурятия в годы Первой мировой войны».
Сотрудники архива приняли активное участие в подготовке и проведении межрегиональной научно-практической конференции «Региональные архивы: история и современность» (28 ноября 2013 г.), с докладами выступили 13 сотрудников архива.  
Сотрудники архива также приняли участие в научно-практической конференции «Кирилло-Мефодиевские чтения 2013».

Кадровая работа

В 2013 г. продолжилось проведение целенаправленной кадровой политики, целью которой является: 1)  повышение образовательного уровня кадрового состава, который был бы способен также качественно, квалифицированно и грамотно решать задачи, стоящие перед архивным учреждением; 2) повышение квалификации специалистов; 3) мероприятия по охране труда сотрудников.  
Из 39 сотрудников 20 имеют профильное образование, что составляет 51%. 36 сотрудников имеют высшее образование, 1 сотрудник незаконченное высшее, 2 сотрудника среднее образование. В архиве работают 1 доктор исторических наук и 5 кандидатов исторических наук.   
В   2013 г. повышение квалификации прошли:
- 39 сотрудников архива прошли обучение на курсах по работе с ПИК «КАИСА-Архив» с выдачей сертификатов, организованных ЗАО «АЛЬТ-СОФТ» (Санкт-Петербург);
- 7 сотрудников прошли обучение на пользовательских курсах, проведенных при Бурятском государственном университете, с получением сертификатов;
- 3 сотрудника прошли обучение по программе «Corel Draw»;
- 4 сотрудника прошли обучение по программе «Photohop»;
- 12 сотрудников, имеющих стаж архивной работы менее 5 лет, обучались на методических занятиях, организованных Управлением по делам архивов РБ;
- 4 сотрудника прошли обучение по «Охране труда»;
- 1 сотрудник прошел обучение по внедрению Федерального закона от 5 апреля 2013г. №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
В 2013 г. один сотрудник защитил диссертацию на соискание ученой степени доктора исторических наук.

Награждения и поощрения

За добросовестный труд и вклад в развитие архивного дела сотрудники архивных учреждений награждались государственными и ведомственными наградами, в том числе: 
Почетной грамотой Федерального архивного агентства – 3 сотрудника;
Почетной грамотой Правительства Республики Бурятия – 3 сотрудника;
Почетной грамотой Управления по делам архивов Республики Бурятия – 4 сотрудника;
Почетной грамотой Министерства образования и науки РБ – 1 сотрудник;
Почетной грамотой Роспотребнадзора – 1 сотрудник;
Благодарностью Министерства образования и науки РБ – 4 сотрудника;
Медалью «90 лет Республике Бурятия» - 2 сотрудника.



Директор                                                                                              Б.Ц. Жалсанова
20.12.2013
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